
PUNTO SOFTWARE C&S S.A.S. 
Nit. 900.652.135-8 

 

Carrera 49 No. 5 -09 Sur,  Llano Lindo  Tel.: 6698531 - 6699108   Cel.: 310-2495074 

email: samicial@puntosoftware.net  Villavicencio - Meta - Colombia 

GUIA CONTABLE N. 4 

INICIALIZACION DE AÑO 

 

El proceso de inicialización de año en contabilidad se debe hacer para iniciar el año nuevo con el 

plan de cuentas y la configuración del año anterior, el procedimiento es el siguiente: 

 

1. Ingresar al menú Proceso / Cierre, aparecerá la siguiente ventana. 

 

 
 

2. Para trasladar el plan de cuentas, simplemente da clic en el botón Plan Contable, el sistema 

copia el plan de cuenta del año actual al año siguiente y enviará el siguiente mensaje: �Termino 

el proceso de inicialización y creación del plan de cuentas� 

 

 
 

3. Después de dar clic en aceptar, debe dar clic en el botón Configuración para realizar la copia de 

la parametrización y configuración del año anterior al actual. 

 

 
 

En este momento ya se encuentra ubicado en el año siguiente, para cambiarse de año debe ingresar 

al menú archivos maestros /Parámetros de trabajo y digitar el año deseado, otra forma de cambiar 

de año, es darle doble clic al año actual que aparece en la línea de ayuda de la parte inferior de 

PuntoContabilidad. 
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