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GUIA CONTABLEN. 1
CREAR UNA NUEVA EMPRESA

Siempre que se instala el sistema PUNTOCONTABILIDAD se genera la ruta
C:\PuntoSoftware\BaseDatos, en la cual se copia un archivo llamado “Punto_Limpia.mdb”®, si se
crea, comuniquese con el proveedor del sistema, quien lo enviara al correo que se le proporcione.

Una vez tenga el archivo, a través de un explorador de Windows “Mi PC” 6 “Mi Equipo” ubica la ruta
mencionada, selecciona el archivo “Punto_Limpia.mdb” y hace una copia del archivo como se
muestra a continuacion:

@ijl v Equipo » Sistema (C:) » PuntoSoftware » BaseDatos

Organizar = Wz Abrir = Compartir con = Grabar Mueva carpeta
T Nombre Fecha de modificacidn Tipa
@ Descargas E BaseDatos 26/04/2011 08:48 p.m, Archivo WinRAR
Bl Escritorio h?ﬁ INGSANDRA 31/05/2011 09:17 a.m. Microsoft O

=l Sitios recientes IEI_] INGSAMNDRA 11 04:15 p.m. Microsoft O
@_] PLII'ItU_L-H'I'IpIE e PR PR PP s
= Bibliotecas 2] PUNTOB22005276 | :b"r
= uevo
;:I. I[:::g-':‘:t“ @h  EBxaminar con Microsoft Security Essentials...
:‘ Msica Abrir con...
B videos Compartir con 3
B Anadir al archive...
™ Equipo B Afadir a "Punto_Limpia.rar’
g. Sistema (C:) B Adadiry enviar por email...
g Datos (D3] 2 Afadir a "Punto_Limpia.rar” y enviar por email
Restaurar versiones anteriores
&’h Redd Enviar a 4
1% ADMON
18 DESARROLLO fuilog
1%/ SOPORTE Copiar
Crear acceso directo
Eliminar
Cambiar nombre
Propiedades

Cambie el nombre a la copia de realizo, puede digitar la sigla de la empresa, para que identifique
cada contabilidad, por ejemplo: “NOMBRE EMPRESA”

| 1. |] NOMBRE EMPRESA 12,
1] Punto_Limpia 1. 2 Punto_Limpia 12
2] PUNTOB22005276 3 2] PUNTO822005276 31,

Al ingresar al sistema, en la pantalla donde pide usuario y contrasefia, existe una flecha de color
morado, la cual despliega una ventana al lado derecho donde permite a través del boton de la
carpeta amarilla buscar la ruta de la base de datos o empresa que va a trabajar, por lo cual se debe
ubicar en C:\PuntoSoftware\BaseDatos y selecciona la base de datos que tiene el nombre de la
empresa que acaba de crear, para nuestro ejercicio NOMBRE EMPRESA, finalmente da clic en el
boton abrir.
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Para ingresar al sistema por defecto esa base de datos en limpio tiene el usuario ADMON sin
contrasefia, clic en Aceptar.

Una vez en el sistema, debe ingresar al menu Archivos maestros / Empresa, en el codigo digita el
numero 1y enter, debe diligenciar los demas datos de la empresa en los campos correspondientes.
Recuerde que debe dar clic en Grabar o presionar la tecla F9 para que los datos diligenciados
queden guardados.

@ Empresa EI-_E'_.:
Codige: ]'L— Tipa: Mit: 404311""
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Eonfigurach:i.o"ﬁ Fiegional Euséar

En la parte inferior, en la linea de ayuda, aparece el afio de trabajo, el codigo y el nombre de la
empresa en la que se encuentra.

Barrar lep\ar Salir [

2011 1 MOMERE EMFPRESA,
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Si desea cambiar de afio, puede dar doble clic en el afio que aparece en la
parte inferior y aparecera la siguiente ventana en la que puede cambiar de afio.

A esta ventana se puede acceder desde el menu archivos / Pardmetros de trabajo.
=1 Eol >

| feceptar | Cancela

En caso de que el afio al que desee ingresar no exista, el mismo sistema le indicara el procedimiento

m Parametros de Trabajo

Empresa 11 SJI-E OMBRE EMDRESL
Afio {2011

a seguir, por favor lea cuidadosamente.
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