GUIA FACTURACION No. 1
CONFIGURACION CONTABLE

La configuracion contable en el médulo de PUNTOFACTURACION puede realizarse para dos
procesos: Facturacion y gastos diarios, a continuacion se detallarén los pasos para cada uno, asi:

1. PROCESO FACTURACION

La configuracién contable se debe realizar cuando se maneja el médulo de PUNTOCONTABILIDAD,
para que todos los procesos de facturacion (entradas, facturas, salidas) se puedan trasladar al
maédulo de Contabilidad, de acuerdo a los grupos de los articulos.

Para acceder a la configuracién se debe dar clic en el menu desplegable Archivos maestros /
Configuracion contable y seleccionar 3 campos iniciales para de esta manera poder parametrizar el
documento contable a afectar y las cuentas contables que se deben mover, asi:

Grupo: Permite seleccionar el grupo a configurar contablemente, estos grupos se crean en el mend
Archivos Maestros / Datos Basicos - Tema: GRUPOS DE CONTABILIDAD.

Estos grupos son importantes, pues son quienes determinan la contabilizacion de cada articulo, por
esta razon cada vez que se crea un articulo se debe asignar un grupo contable, por defecto se
asocia al grupo GENERAL.

Proceso: Permite seleccionar el proceso a configurar, tales como: Facturacién, Entradas, Salidas,
Abonos a compras y abonos a ventas.

Tipo Transaccién: Una vez elegido un proceso, en este campo, se filtran las transacciones
correspondientes al proceso seleccionado. Por ejemplo: al seleccionar el proceso facturacion, se
filtran los prefijos de las facturas; Si se elije el proceso Entradas, se filtran todos los tipos de
documento que existan en la pantalla entradas, tales como: COMPRA, DEVOLUCIONES,
ENTRADAS POR AJUSTES, SALDOS INICIALES, o cualquier tipo de entrada definida por el
usuario. Por lo tanto se debe seleccionar la transaccion que desea configurar contablemente.

Los anteriores item son los que se deben seleccionar para iniciar la parametrizacion, lo primero que
se debe establecer es el tipo de documento contable a donde se desea enviar la contabilizacién del
proceso Y transaccion seleccionado.

Tipo Doc Contable: se debe seleccionar el tipo de documento que se va a afectar contablemente.

C. Cotos: Se debe identificar el centro de costo, cuando el usuario desee que la bodega o centro de
costo que aparezca en contabilidad, sea la misma que se digita en el documento que se esta
realizando en facturacion se debe agregar la variable del centro de costo, para adicionar la variable

se da clic en el botdn |@ , el cual hace el llamado a la pantalla siguiente. Se debe seleccionar la
variable y con el botdn de la flecha se adiciona, finalmente clic en el boton aceptar.



) Varizbles e

Nombre Variable

COD_CENTRO

v | %

Aceptar Cancelar

Tercero: Se debe identificar el tercero (cliente o proveedor), cuando el usuario desee que el tercero
que aparezca en la contabilidad, sea el mismo que se digita en el proceso que se esta realizando en
facturacion se debe agregar la variable del Tercero, para adicionar la variable se da clic en el boton

H@ , el cual hace el llamado a la pantalla siguiente. Se debe seleccionar la variable y con el boton

de la flecha se adiciona, finalmente clic en el botén aceptar.

125 Variables

I Nombre Variable
NIT_TERCERC

vV | X

Aceptar Lancelar

De acuerdo al proceso seleccionado se deben digitar las siguientes cuentas y datos:

Proceso: Facturacion (ejemplo)

@Cnnrlguraémn Contable ]__Ej
Grupo : ;:—ENER}-,_L _T_‘ Proceso: Iiactu:acicn ;!
Tipo Tranzaccidn : IE _T_‘ Tipo Doc Eontahle:iFﬁC—PREFFIJO F j
C. Costa: ICC-D_C:NTRD E‘I@ Tetcera : | 3}”11_'[333339 J@
% I'VA  Cuenta de Ingreso [eiempla 413520x] Cuenta Impuesto [siemplo 2408071 =) Costos Debito Costos Credita |
[a“_-i111352201 % Productos Agropecuar_ Exent | _____ I %
[ro [arzszzie Q [vencas 10s [za0mos10 R [Tvz cenerad 102 | g_
[re [arsszzie  Q[vencas 1es [raomosie @ [Tvz cenerad 162 | %
[z Jarzszzz g*-."em:as 2% |z2080502 ‘%I Generado 23 | 3
- Retencidn 1~ Forma de Pago
Fenta: [135515 @L Dot on Y Fachie Csia:  |110808 E:l:_ Cash Hendcal @‘
Ma: | _Q§ Banco: |11050% @, [caia general
I, _Q%_ Credte: |130505 Ein;_cicnalez
Ot Q |

Eorrar

Eiﬁw%méﬂ Salir [I! 2]

Si se desea parametrizar las cuentas de costos se deben diligenciar los campos Costos Debido y

Costos Crédito para cada porcentaje de IVA, si la cuenta es la misma para todos los iva, debe

especificar dicha cuenta en todos los campos.




Proceso: Entradas y Salidas (ejemplo)

[ Configura cién Contable

Giupo

CENERATL

Tipo Tranzaccion ; |:CY..= BR

C.Costo; [coD_cENTRO
% IM&  Cuenta de Inventario [sjempla 143505::)

=8 ol =)
_-J Proceso : |Z.—.::s;=-_= _J
_-J Tipo Doc Contable :1 FAC-FACIURA DE COMPRA _v_J

%H@I Tardares I—Sjt-:::_:zgczac

Castoz Credito

jMercancizas Excentas

o |143s1001

Cuenta Impuesta [ejemplo 2408024 Coztos Debita

12—]14350502 .Q{‘_{ercan i 2% |24081002
IT]maaszm Q;Jx.a:c |z4081010
]r{léaaoale &J‘.ﬁe:c- cias Del 1 |z4081016 Iva Descon
Retencicn -~ Forma de Pago -
Renta: [238540 %_:::p:as Caia:  [110505 J@
wa: | a Banco: [11100501
Ica: | Q Credito: |zz0501
.Dtro: | g‘i
Retencion por Compras al Régimen Simplificado
Rete | SJ )
=l Al s ggj[gm ‘

Proceso: Abonos a compras y abono ventas (ejemplo)

P Configuracién Contable EI Ei
Giupo : ]:Eh‘: RAT, _J Frocezo: |_'-_=::~n: =2 Compras _]
Tipo Transaccidn : I:.C-}{;‘— RA _J Tipo Doc Contable :IEAC—ABONO COMEPRR l]
C. Costo ]CC:-_C THTRO %ng Tercera: ‘%'JE:?_TE?-CE?C' @
Cuenta por pagar [eiemplo 220505:x] ¥ el Anticipo Costos Debita Castas Credita
|2za501 < |de Mercancias
| 4]

- Retencion- Forma de Paga

|Renta: |238540 Q Compras Caia:  [110s05

1WA - | Q Banca: ]11100501

ica.- ] Q | Descuentnlqzloqo

| Otrg - | &|

Limpiar

"

En estos procesos, en la forma de pago se puede establecer la variable cuando el usuario no desee
configurar las cuentas en esta pantalla, si no que a la contabilidad se vayan las cuentas que se
crearon en la opcion Archivos maestros/Datos basicos, tema BANCO, las cuales se deben crear con
el cddigo de la cuenta contable y son las usadas en la forma de pago del mddulo de cartera cliente y

proveedores.

Para configurar la variable se debe dar clic en el botén|@, que se encuentra frente a la forma de
pago Caja, el cual hace el llamado a la pantalla siguiente. Se debe seleccionar la variable y con el
boton de la flecha se adiciona, finalmente clic en el boton aceptar.
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2. CONCEPTOS DE GASTOS

La configuracién contable se debe realizar cuando se maneja el médulo de PUNTOCONTABILIDAD
en la misma base de datos de PUNTOFACTURACION para que todos los gastos diarios de
facturacion diferentes al objeto del negocio (Utiles de aseo, recibos de servicios) se contabilicen
automaticamente.

Lo primero que se debe hacer es crear los conceptos de gastos que se van a manejar, para acceder
a esta opcion debe dar clic en el menu desplegable Facturacion/Conceptos de gastos.

El sistema automéaticamente maneja un consecutivo en la creacion de los conceptos, se digita el
nombre del concepto que se desea crear, por ejemplo PAGO SERVICIO ENERGIA, finalmente se da
clic en el botdn Grabar o presiona la tecla F9 para guardar el concepto.

Cuando en concepto ya este creado, se carga nuevamente, digitando el codigo del concepto o
buscandolo con el botén Buscar, y se procede a parametrizarlo contablemente, es decir, indicar al
sistema las cuentas contables que se van a afectar cuando se mueva este concepto, para el caso de
gastos diarios, se debe seleccionar en el campo parametrizar la opcion PAGO y se debe dar clic en
el botén Configurar.

r@ Conceptos
Codigo |2

Mombre ]Pm:-c:- SERVICIO ENERGIZ

Parametrizar : ||::AUSAI:I ON j E

W Cauzacion y pago [ Recaudo Configurar

Salir [|! 2 ‘

Al dar clic en el botdn configurar, se abre una ventana donde se deben especificar las cuentas que
se afectaran en el documento contable al momento de realizar un pago, para nuestro ejemplo, por el
concepto de servicio de energia.

- — S =
Grabar Como Buzcar Grabar [F3) Boarrar Lirnipar




Ejemplo: Parametrizacién concepto SERVICIO DE ENERGIA.

El primer dato que se debe diligenciar es la cuenta del gasto energia 513530, segundo se debe
diligenciar el centro de costo: 00, en el campo Tercero: para que el tercero que aparece en el
momento del pago sea el mismo que se refleja en la contabilidad, se debe adicionar la variable

presionando clic en el boton H@ , el cual hace el llamado a la pantalla siguiente. Se debe
seleccionar la variable y con el boton de la flecha se adiciona, finalmente clic en el boton aceptar.

(0 Variables =l = =l
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Aceptar Lancelar

El mismo procedimiento anterior, se hace en el campo Debito, finalmente se debe dar clic en el
botén de la flechita morada de la parte inferior izquierda de la siguiente ventana, para adicionar el
primer registro contable.

0 Parametrizacién Contable ==
Grupo : Icc-uc:n:-s CAUSACION LI Tipo : Isr,:-c- ll
Cuﬂceptu_l 3 [eaco szavicro mNEmeIa SubConcepta | ~|

. |s1383001 levERcIn ErECTRICR
Cuenta : I Q c @
: |oo SECTOR DRIVADO
C. Costo: I Q 0l @
T ; wIT_TEacERo ‘@
ercer I Q ] o
Credito : | @ I~ Cruce Descuentos I Cruce [va

[:to. o=t Hombre Cto. Costo | mic | Ter

»
i
—
Grabar [F9) | Salir [FT2)

Al ingresar el primer registro, se debe hacer el mismo procedimiento para ingresar el segundo
registro, es decir el movimiento crédito, con la diferencia que en la cuenta no se digita la cuenta, si

no que se selecciona con el botdn H@ de la cuenta, la variable CUENTA_BANCO para que el
sistema tome por defecto la cuenta que se haya creado en la opcion Archivos maestros/Datos
basicos, tema BANCO, las cuales se deben crear con el cédigo de la cuenta contable; finalmente se
debe agregar el segundo registro con el botdn de la flechita morada y presionar la tecla F9 o clic en
el botén Grabar.




El registro debe quedar como el ejemplo de la siguiente ventana.

B8 Parametrizacion Contable =]
Grupo : I:c-u:z_tr:-s CAUSACTION __-J Tipo : PREO _:_!
Concepto:| 3 [eac0 szavicro zwEacia SubConsepte s =]
Cugnta: I Q

aj e
C. Costo: I -__’%! @
Tercern : I :Ej @
Debita I @ Credito: @ [~ Cruce Descuentos [ Cruce IVA

Cta. Ho. | Hombre [to. costd Wombre Cto. Costo [ wie ] Tex
51353001 ENEREIA ELECTRICA [ 00| SECTOR PRIVADO NIT_TERCERO
CUENTZ_BZNCO

Una vez se realice la parametrizacién contable de todos los conceptos, se pueden emplear a través
del menu desplegable Facturacion/Gastos Diarios. Se deben seleccionar varios criterios, los cuales
se especifican a continuacion:

Tipo Doc: Hace referencia al tipo de documento contable que se va a afectar al momento de hacer
el pago de los gastos diarios. Para nuestro ejemplo vamos a seleccionar COMPROBANTE DE
EGRESO.

Numero: el sistema trae el consecutivo que tenga en contabilidad referente al tipo de documento
seleccionado.

Fecha: dd/mm/aaaa en que se realizo el pago.

Cuenta: Se refiere al medio en que se realiza el pago, es decir, efectivo, bancos, recuerde que estos
items se crean en la opcion Archivos maestros/Datos basicos, tema BANCO, las cuales se deben
crear con el cadigo de la cuenta contable.

Observacion: Se puede ampliar la informacion referente al pago, para el caso de nuestro ejemplo:
se puede diligenciar el periodo del pago de la energia, este dato se lleva a la contabilidad como el
concepto o detalle.

Concepto: Se debe seleccionar el motivo del pago, es decir, los conceptos que se crearon y
parametrizaron anteriormente.

Valor: Valor del pago.
Tercero: Nit del proveedor al que se le esta cancelando el servicio o producto.

Centro Costo: Se debe diligenciar el centro de costo a afectar en la contabilidad.



Finalmente se debe agregar el registro con el botdn de la flecha morada para poder Grabar con la
tecla F9 o presionando clic en el boton Grabar.

Nuestro ejercicio debe quedar como se muestra en la siguiente pantalla.

R Pagos =
‘ Tio Des [zemzso El Hiimero <7 Prefio: [ - I Anulado
— Causacidn
B lm Fecha 05/08/2011 Cuerta:|cadz |

MES JULIO 2011

Momera ; gl Observacidn:

Corcepto: [N -] v« [ ¢

Tercera: I Ql
Centro Costo: | Q| Cheque/Fact Flazo : o
Afio  |Causacion| Concepto | Valor | CodTercero
[ 0 DAGO SERVICIO ENERGIA 50,000 1742034

_jn !! » ‘

Walor Total 50,000 Descuentos: a Meto & Pagar 50,000

i b

Busgcar
Y la contabilizacién como se muestra en la impresion del comprobante contable, asi:

Iraprirmir (F8) Grabar [F9]

Limpiar

PUNTO SOFTWARE LIMITADA
822005276
CALLE 10A N. 45 15 SAN ANTONIO

6824364
Ciudad y Fecha: Villavicencio, 09/08/2011 EGRESO
Tercero: 892002210-6 ELECTRIFICADORA DEL META SA. ES.
Concepto:  MES JULIO 2011 No 57
Lasumade: CINCUENTA MILPESOS Valor: 50,000
[C uenta Detalle Débito Credito J
51253001 ENERGIA ELECTRICA MES JULIO 2011 50.000 0
11050501 CAJA GENERAL MES JULID 2011 0 50.000
Sumas Iguales: 50.000 50.000
Frep: Aprob: ‘
Fevis:

Contab: ‘ Nit & Cidula:




