PUNTO SOFTWARE C&S S.A.S.

Nit. 900.652.135-8

GUIA CONTABLE N. 013
GENERACION DE CERTIFICADO DE RETENCIONES

Todo agente de retencion, ademas de practicar la retencion en la fuente cuando a ello haya lugar,
debe expedir un certificado a cada persona o empresa objeto de retencion, para que esta pueda
descontar su impuesto de renta las retenciones practicadas.

Para generar este certificado en el sistema, se deben cumplir los siguientes requisitos:
1. Todas las cuentas de nivel auxiliar de la cuenta retencién en la fuente, (para el PUC comercial

seria la 2365****) deben tener asignado el porcentaje de retencion en fuente en la casilla
correspondiente, tal como se observa en la siguiente figura.

m(,uenta EI =
Codigo Cuenta: Z3E51502 P s
Lodig J 28 ﬁ Flan de Cuentas B agsico Q
22 PROVEEDORES - General [F4) ] Depreciacidn [FE]I Grupo [FB]] Exdgena [F?]l NIIF]
El- 23 CUENTAS DOR DRGAR
------ 2305 CUENTAS CORRIENTES COMERCII
_ 3 ] Mombre: HONORARIOS AL 10%
------ 2315 A COMPANIAS VINCULADAS
------ 2320 A CONTRATISTAS
------ 2335 COSTOS ¥ CASTOS DOR DACAR Maturalezs:  |cpEpiTo -
------ 2355 DEUDAS CON ACCIONISTAS O S{=
1= Centro Costa: |5z - Tercero: |SI >
------ 2380 DIVIDENDOS O PARTICIPACIONI |
- 2385 RETENCION EN LA FUENTE | Observacidn: o
- 236505 SALARIOS Y PAGDS LAR( -
-~ 238510 DIVIDENWDOS Y/ /0 PRRTIY | | Presupuesto proyectado para el afio; 0
Bl 236515 HONORARIOS - -
23651501 HONORARTOS AL 4 SeeaiCEntais de retencitn: 10 2>
23651502 HONCRARIOS AL 1 Unifizar Tercern en el Salda Inicial Q _-Fg'l
- 236520 COMISIONES |
.- 286525 SERVICIOS Mombre: |
-+ 236530 ARRENDAMIENTOS
- 236535 RENDIMIENTOS FINANCIE - :
- 236540 COMPRAS - En — :
| Buszcar Grabar [F5) Barrar Lirnpuar Salir [FT2)

En caso de no tener asociado el porcentaje de retencion, debe cargar cada cuenta a nivel auxiliar,
digitar el porcentaje en la casilla indicada y grabar con el botén Grabar F9.

Ejemplo:

Abrir la ventana del plan de cuenta en el menu Contabilidad/Plan de cuentas.

Digitar la cuenta 23651502 en el codigo cuenta y presionar la tecla enter.

Digitar el porcentaje 10 en este caso honorarios en la casilla Porcentaje de retencion.
Presionar la tecla F9 o clic en el boton Grabar.

Este mismo procedimiento lo debe hacer con todas las cuentas de nivel auxiliar.
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2. Todas las cuentas de la retencion en la fuente deben estar marcadas en la pestafia Grupo (F6)
del plan de cuenta, con el grupo “RETENCION EN LA FUENTE  2365".

P Cuenta g
Codigo Cuenta: 23651502 @m Flan de Cusntas Bésico Ql

/22 PROVEEDORES ~  (Ggneral (F4) | Depreciacion (F5]  Grupo (FB) | Exegena (77| NiF |
[E+ 23 CUENTAS POR DPACAR

20 UG COIBNTSS COBCHIY | cusn: [ -] [

-+ 2315 B COMPANIAS VINCULADAS

-+ 2320 A CONTRATISTAS Grupc Cuenta

-----3335 COS5TOS ¥ GASTOS POR PAGAR REALES O CE 1:7-

-----i355 DEUDAS CON ACCIONISTRS O S5iz RENTENCION EN LA FUSHTE 2365 )

- 2360 DIVIDENDOS © PARTICIPACTCNE

[l 2365 RETENCION EN LR FUENTE

------ 238505 SALARTIOCS ¥ PRGOS LAR(

------ 238510 DIVIDEMNDOS ¥,/0 PRARTI(

[l 236515 HONORRRIOS B
------ 23251501 HONCERRRIOS AL 4
e 23651502 HONOBARIOS AL 1

------ 236520 COMISICNES

------ 238525 SERVICIOS

------ 236530 ARRENDAMTIENTOS

------ 238535 RENDIMIENTCS FIMAMCIE

------ 236540 COMPRAS * Iﬂ

4 I 3 Buscar

Salir [I!- 2

Para marcar automaticamente todas las cuentas, se da clic en botdn E , Y se abrira la siguiente
ventana, en la cual se puede seleccionar el tipo de plan de cuenta con el que esta trabajando y luego
clic en el botdn aceptar.

Grabar [F3] Borrar Limpiar

Grupo: I j E

Tipo Plan de Cuentaz

Tipa Flan: I DPlan Unico de Cuentas (D.T.C) vl

Aceptar LCancelar

Una vez de clic en aceptar, aparecera el siguiente mensaje, debe dar clic en Si. El sistema realizara
la marcacion de todas las cuentas automaticamente.

PUNTOCONT - PUNTO COMNTABILIDAD Con Normas Internacionales (N... [ﬁ

i Esta opcidn borrar la configuracién actual y realizard una nueva
b configuracién automatica, esta sequro ¥77

Si I Mo |
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Una vez finalice la marcacion de cuentas, aparecera un mensaje de confirmacion, debe dar clic en
aceptar.

PUNTOCONT - PUNTO CONTABILUDAD Con Normas Internacionales (M. @

e K
[0_! La configuracian se ha creado con éxito

Cumplidos los pasos 1 y 2 ya podréa generar los certificados de retencion por la opcidn
Reportes/Certificados/Retencion en la fuente.

[F - Usuario : ADMON _ -—
Reportes | Herramientas Ventana Ayuda
Plan de: Cuenta I
Libros »
Estados Finamcieros b I
Certificados b Retencian en la Fuente
Informacién Exogena Retencién de lva

Retencion delca

Timbre

Relacion de Terceros

Cartera

Vencimiento Cheques

Presupuesto

Histonal de Tercere

Revisar »
Informe Contralorias [

El sistema mostrara la siguiente pantalla, en la cual podré generar los certificados de todos los
terceros o de un tercero especifico.

Si desea generarlos todos, no debe digitar ningun nit, simplemente clic en el botén imprimir, debe
encontrarse ubicado en el afio del cual desea generar la informacion de los certificados.

m Certificado de retencién en la fuents '_El— ]
Terncen: " % j
Fecha Inicial: ]01_!01;2014 Fecha Final |21/12/2014
[—
= ;
Imnprnimir [FE) Limpiar Salir [FT2)
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